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Gebarungsordnung der Hochschiilerinnen- und Hochschiilerschaft am MCI
Management Center Innsbruck

Veroffentlicht durch das Wirtschaftsreferat am 24. August 2017

1. Gebarungsgrundsatze

Die Gebarungsgrundsatze fur Hochschilerinnen- und Hochschilerschaften sind in 8§41 (1) HSG
2014 geregelt und werden durch die Kontrollkommission in der Richtlinie fUr eine einheitliche
Haushaltsfihrung und die Abwicklung von Rechtsgeschaften mit Bargeld genauer definiert.

Die vier Gebarungsgrundséatze, an die sich alle Organe und in deren Auftrag handelnde Personen
zu halten haben, lauten:

A Richtigkeit

geltende Gesetze und Verordnungen, sowie die Satzung der Hochschiler*innenschaft
am Management Center Innsbruck sind einzuhalten.

A ZweckméBigkeit

Der Einsatz von finanziellen Mittel der Hochschiler*innenschaft am Management Center
Innsbruck hat immer auf die Erfillung der durch die Gesetzgeberin in §§12, 17 und 20
HSG 2014 definierten Aufgaben abzuzielen.

ZweckmaBig bedeutet ebenso, dass die finanziellen Mittel der jeweiligen Zielgruppe
zukommen. Das bedeutet, dass das Hochschulvertretungsbudget fir alle Studierenden
am Management Center Innsbruck sowie das Studienvertretungsbudget fir die
Studierenden  der  (entsprechenden)  Studiengdnge  einzusetzen ist.  Das
Studienvertretungsbudget ist gemdal3 der Studierendenzahl der Studiengdnge auf diese
aufzuteilen.

A Sparsamkeit:

Die Mittel der Hochschiler*innenschaft am Management Center Innsbruck sind sparsam
einzusetzen. Bei Ausgaben Uber 400€ ist die Sparsamkeit durch die Vorlage von 3
unabhdngigen Angeboten darzulegen. Sollte es nicht méglich sein, 3 Angebote
einzuholen, ist eine nachvollziehbare Begrindung fir die fehlenden Angebote
vorzulegen und die Sparsamkeit schriftlich festzuhalten.

A Leichte Kontrollierbarkeit:

Um die ersten drei Grundsédtze nachvollziehen zu kénnen, wird eine umfassende
Dokumentation aller VVorgdnge bendétigt. Zur Gewdhrleistung der Nachvollziehbarkeit
sind daher Unterschriftenlisten zu fihren und alle Belege vorzulegen.
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2. Abwicklung von Rechtsgeschaften

Die Abwicklung von Rechtsgeschaften, insbesondere von Ausgaben, welche fir die
Hochschulerinnen- und Hochschilerschaft am MCI Management Center Innsbruck getatigt
werden, wird im nachfolgenden Diagramm festgehalten. Alle Ausgaben, die fur die
Hochschulerinnen- und Hochschulerschaft getatigt werden, mussen vorher durch die
Vorsitzende bzw. den Vorsitzenden und die  Wirtschaftsreferentin - oder  den
Wirtschaftsreferenten genehmigt werden.

Rechnungs- bzw.
Refundierungsformular und
Originalbelege sind beim
Wirtschaftsreferat abzugeben

l l

Wirtschaftsreferat und
Zeichnungsberechtigte Person
unterzeichnen Rechnung und

Formular nach Prifung

l l

Wird durch
Zeichnungsberechtigte
Person oder Gremium
genehmigt oder abgelehnt

l l

Bei Genehmigung Ausgabe
tatigen A muss den
Gebarungsgrundsatzen
entsprechen

Ausgabe notwendig?

Anfrage an die OH oder
Projektantrag stellen
A per Mail oder persénlich

Wirtschaftsreferat Giberweist
nach sorgfaltiger Priifung
den genehmigten Betrag

<« Ausgabe erfolgreich getatigt
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Zeichnungsberechtigungen:

Bis 900 EUR Kostenstellenverantwortliche*r & WIREF .g.g./SReferate,
900 — 6000 EUR | Vorsitz und Wirtschaftsreferat
Ab 6000 EUR Hochschulvertretung per Beschluss

3. Fahrtkosten

Fur die Abrechnung von Fahrtkosten gilt, dass diese nur Gbernommen werden kénnen, wenn
sie im Zusammenhang mit Vertretungsarbeit angefallen sind, die nicht an einem der Standorte
des Management Center Innsbruck, an dem der eigene Studiengang angesiedelt ist, stattfand.
Fahrtkosten innerhalb von Innsbruck, sowie Fahrten vom Wohn- zum Studienort werden nie
Ubernommen. Dies ist zum einen im Grundsatz der Sparsamkeit begrindet. Zum anderen wird
mit dieser klaren Regelung auch deutlich gemacht, dass Vertreterinnen und Vertreter keine
Kosten erstattet bekommen, die ihnen durch den normalen Studienalltag anfallen. Bei der Wahl
des Verkehrsmittels sind nicht nur wirtschaftliche, sondern auch ©kologische Aspekte mit
einzubeziehen. Offentliche Verkehrsmittel sind dem motorisierten Individualverkehr nach
Maglichkeit vorzuziehen.

a. Fahrten mit dem Zug

Die Hochschilerinnen- und Hochschulerschaft am MCl Management Center Innsbruck
Ubernimmt grundsatzlich nur die Kosten fir Zugtickets zum ermaBigten Preis mit VC
(Vorteilscard). Sitzplatzreservierungen werden ausschlieBlich an stark frequentierten
Reisetagen bzw. zu stark frequentierten Reisezeiten bernommen.

b. Fahrten im offentlichen Nahverkehr

Fahrten im o&ffentlichen Nahverkehr werden bei Funktionstrdgerinnen und
Funktionstrdgern mit Aufwandsentschadigung erst Uber 2,70€ pro Einzelfahrt
Ubernommen. Andere Personen, die im Kontext von Vertretungsarbeit unterwegs sind,
konnen Tickets auch unter einem Preis von 2,70€ einreichen. Ausnahmen dazu sind im
allgemeinen Teil des Kapitels , Fahrtkosten” definiert.

¢. Fahrten mit KFZ-Fahrzeugen

Bei Fahrten im KFZ werden auch einzelne Kosten, wie zum Beispiel Maut oder Parken
Ubernommen. Fahrten mit KFZ werden mit einem Kilometersatz bezahlt, der die
genannten Posten pauschal abdeckt. Der Kilometersatz betragt 22 Cent fir die Fahrende
Person und 5 Cent fUr jede weitere mitfahrende Person. Bei einem voll besetzten Auto
kommt man damit auf den amtlichen Kilometersatz von 42 Cent pro km. Bei einer
Anhebung des amtlichen Kilometersatzes gelten dennoch die hier geregelten Werte.
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Zur Abrechnung muss das Formular zur Refundierung von KFZ-Kosten und ein Auszug
eines elektronischen Kartenanbieters (zum Beispiel Google Maps), aus dem die
Kilometerzahl der kirzesten Route hervorgeht, eingereicht werden. Zudem ist der
Kilometerstand vor Fahrtantritt und nach Fahrtende abzulesen. Die Mitfahrerinnen und
Mitfahrer missen per Unterschrift bestatigen an der Fahrt teilgenommen zu haben.

d. Sonstige Reisekosten

Flugkosten werden nicht refundiert. Grundsatzlich werden auch Taxirechnungen nicht
refundiert, auBer die betreffende Person kann glaubhaft begriinden, dass sie keine
Alternative hatte. In diesem Fall muss die Taxifahrt jedoch im Vorhinein mit der
Wirtschaftsreferentin oder dem Wirtschaftsreferenten abgesprochen werden.

4. Verpflegungskosten

Verpflegungskosten fur Vertreter*innen werden nur dbernommen, wenn es sich um Sitzungen
der Hochschulvertretung gemaf §6 der Satzung der Hochschulerinnen- und Hochschulerschaft
am MCIl Management Center Innsbruck oder Versammlungen der Studienvertretungen gemaf
8§12 der Satzung der Hochschulerinnen- und Hochschilerschaft am MCI Management Center
Innsbruck handelt. Die vorhergenannten Verpflegungskosten werden zur Ganze aus dem
Budget der Hochschulvertretung getragen.

Verpflegungskosten fir Vernetzungstreffen einzelner Studien- oder Jahrgdnge werden zur
Ganze aus dem Budget der jeweiligen Studienvertretung getragen und mussen den
Gebarungsgrundsatzen unter 1. gerecht werden.

Die Hohe der Verpflegungskosten (Essen und Trinken) darf pro Veranstaltung 15,00 € pro Person
keinesfalls Uberschreiten. Sollte dieser Wert Uberschritten werden muissen, so sind die
Differenzbetrage von den Studierenden oder Vertreterinnen bzw. Vertretern selbst zu tragen.
Das Wirtschaftsreferat kann in Einzelfallen, bei zureichender Begrindung eine hohere
Verpflegungssumme pro Person genehmigen.

a. Nachvollziehbarkeit der Einladung und Anwesenheit

Bei jeder Veranstaltung, bei der Verpflegungskosten abgerechnet werden, muss
nachvollziehbar sein, dass jede Person aus der Zielgruppe Uber die Veranstaltung
informiert bzw. zu dieser eingeladen wurde. Dazu ist mindestens ein E-Mail, aus der die
Einladung und die eingeladenen Personen hervorgehen, beizulegen.

Zur Nachvollziehbarkeit der Anwesenheit ist bei jeder Veranstaltung, Exkursion oder
ahnlichem eine Unterschriftenliste zu flhren, auf der sich alle Teilnehmerinnen und
Teilnehmer eintragen mussen. Die Liste muss der Abrechnung beigelegt werden. Eine
Vorlage erhaltet ihr direkt im OH-Biro oder im Downloadbereich der Homepage der
Hochschuler*innenschaft am Management Center Innsbruck. Zusatzlich zur
Unterschriftenliste kénnen auch Gruppenfotos zur Dokumentation der Anwesenheit
herangezogen werden.
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b. Alkoholische Getranke

Bei Veranstaltungen der Hochschilerinnen- und Hochschilerschaft am  MCI
Management Center Innsbruck entscheidet die Wirtschaftsreferentin  oder der
Wirtschaftsreferent in Absprache mit der oder dem Vorsitzenden, ob und wie viele
alkoholische Getranke bezahlt werden.

5. Nachtigungskosten

Ubernachtungskosten werden nur fiir Personen tibernommen, die

A

A
A
A

im HSG oder in der Satzung festgelegten Gremien,

an Sitzungen, welche dem Austausch mit Vertretungsorganen anderer Hochschulen
dienen, oder

an Schulungen im Zuge der Vertretungsarbeit oder

Teambuildings

teilnehmen und wenn keine Mdglichkeit zur Heimreise am selben Tag besteht. Die Kosten fir
pro Person und Nachtigung werden mit maximal 45,00 € inkl. Frihstlck Ubernommen. Im
Einzelfall kann vorab eine Genehmigung des Wirtschaftsreferates zur Uberschreitung der
festgesetzten Fordersumme eingeholt werden.

6. Anschaffungen von Sachleistungen

Anschaffungen sind ab einem Einkaufswert von 400,00 € in
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